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Р е п у б л и к а    С р б и ј а

ОПШТИНА БАБУШНИЦА

Општинска управа

Број: 405-154-1/2024-4
Б А Б У Ш Н И Ц А

ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ

Понуда број ________________ од __________________ за набавку пружања услуге обезбеђења објекта зграде Општине Бабушница, број 405-154/2024-4.
1) ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ

	Назив понуђача:

	 

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:

	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):
	

	Име особе за контакт:
	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):
	


	Телефон:
	

	Телефакс:
	

	Број рачуна понуђача и назив банке:
	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	


ПОНУДУ ПОДНОСИ:

	А) САМОСТАЛНО

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача
ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ 

	1)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача
 ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ

	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди
2)  ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ


Предмет набавке је набавка пружања услуга обезбеђења објекта зграде Општине Бабушница, са распоредом сати ангажовања директних извршилаца услуге обезбеђења зграде општине Бабушница за период од годину дана, набвка број 405-154/2024-4 процењене вредности 5.500.000,00 ( словима : пет милиона петсто хиљада ) динара без пдв-а.
Услуге свакодневног физичко - техничког обезбеђивања обухвата услуге обезбеђивања зграде, просторија, људи као и материјалних добара која се налазе у просторијама и згради Општине Бабушница на адреси Ратка Павловића број 1, у времену од 06.00h до 18.00h радним данима са четири извршиоца (преподне од 06.00h до 12.00h један извршилац у приземљу у дежурани; после подне од 12.00h до 18.00h један извршилац у приземљу у дежурани; међусмена два извршиоца од 07:00h до 15:00h један у дежурани други на другом спрату зграде)  и викендом од 09.00h до 15.00h један извршилац (по потреби у дежурани или са матичарем на заказаним венчањима) као и дежурства ван радног времена због обезбеђивања заказаних венчања која се обављају у згради Општине Бабушница или ван ње. Матичној служби односно матичарима пружа се асистенција приликом обављања венчања у смислу саме физичко техничке заштите матичара, превоза истих од куће до посла када обављају венчања ако је заказано ван радног времена и викендом, приликом одлазака на венчања која се обављају у згради или ван зграде Општине Бабушница. Венчања која се одржавају ван зграде Општине Бабушница углавном се одржавају у кафанaма и ресторанима удаљеним највише 1 км од зграде Општине Бабушница у једном правцу. 

Служба обезбеђења је дужна да спроведе мере физичко техничког обезбеђивања сваке седнице Скупштине општине Бабушница, са минимум једним извршиоцем. Орјентациони број седница Скупштине Општине Бабушница је 12 (дванаест) седница на годишњем нивоу са орјентационим трајањем од 4 (четири) сати по једној седници.


Служба обезбеђења је дужна да спроведе мере физичко техничког обезбеђивања сваке седнице Општинског већа са минимум једним извршиоцем. Орјентациони број седница општинског већа је 50 (педесет) седница на годишњем нивоу са орјентационим трајањем од 2-3 сата по једној седници.

Наведени подаци везани за седнице Скупштине општине Бабушница и седнице Општинског већа узети су из искустава из предходних година. 

Служба обезбеђења дужна је да спроведе мере обезбеђивања и приликом ванредних и непредвиђених ситуација које се не могу са тачношћу предвидети у погледу врсте ситуација, обима и трајања, са два извршиоца.
Такође је планирано ангажовање особља за доставу аката органа општине Бабушница странкама , државним органима , установама и другим правним и физичким лицима по потреби као и достава материјала одборницима за седнице СО Бабушница .
 
Наведен је минимални број извршиоца који је од стране Наручиоца процењен као логичан и неопходан број извршиоца (с обзиром на објашњење), с тим што Пружалац услуге може услугу да извршава и са већим бројем извршиоца у складу са сопственом организацијом, а што је у складу са потребама Наручиоца.
Услуге обезбеђења објекта Општине Бабушница, обухватају: 
· Надзор/обезбеђење: сваког радног дана у години најмање један службеник обезбеђења у смени, од 06:00h до 12:00h и од 12:00h до 18:00h, и у међусмени од 07:00h до 15:00h, један у дежурани други на другом спрату зграде.
· Надзор/обезбеђење од крађе, оштећења, пожара, или евентуалног уништења, и то: 

1. Зграду општине Бабушница; 

2. Грађевинских објеката у дворишту зграде, и 

3. Покретну и непокретну имовину у дворишту иза зграде, испред зграде, унутар зграде и осталих објеката у дворишту.

· Свеобухватну контролу улазака и излазака лица у просторије објеката;

· Перманентну визуелну контролу лица у непосредној близини објеката који се обезбеђују у складу са нормативима који регулишу материју обезбеђивања и безбедности;

· Обезбеђивање безбедности странкама у објекту и непосредно испред објекта;

· Спречавање уласка у објекат сваког лица које би ометало рад, угрожавало живот присутних странака у објекту или би могло да угрози имовину објекта;

· Спречавање уношења оружја и других опасних материја или предмета;

· Контролу поштовања прописаног кућног реда;

· Преглед лица и/или ствари по потреби;

· Спречавање неовлашћеног уношењa и изношењa основних средстава, ситног инвентара, друге опреме и материјала;

· Обилазак и контролу објекта, просторија, постројења, инсталација у време када у објекту нема присутних лица;

· Откривање и спречавање појаве које би могле да угрозе имовину и посетиоце,

· Спречавање и отклањање опасности од елементарних непогода, хаварија и других опасности које могу угрозити објекат, имовину у објекту и посетиоце;

· Вођење евиденције у Дневник рада о свим уоченим појавама и околностима од значаја за безбедност, као и уредно и благовремено обавештавање надлежних лица Наручиоца о њима;

· Да у случају почетних пожара насталих услед временских непогода (удар грома) или намерног изазивања одмах обавести надлежну Ватрогасну јединицу и надлежне и по могућству приступи гашењу приручним расположивим средствима не угрожавајући озбиљно личну безбедност;

· Да у случају откривања радње или поступка који имају обележје кривичног дела одмах обавестити Наручиоца, надлежни МУП и одговорно лице послодавца као и да ће обезбедити евентуалне трагове извршења кривичног дела;

· Контролу и употребу отвореног пламена у непосредној близини објекта и у самом објекту;

· Пружање прве помоћи повређеној странци или другом присутном лицу и по потреби позивање службе хитне помоћи;

· Да сноси сву одговорност и да ће надокнадити штету до које је дошло предузимањем или непредузимањем радње лица која су ангажована на пружању наведених услуга;

· Замену запосленог извршиоца послова физичког обезбеђења, уколико је Наручилац незадовољан његовим радом;

· Остале послове у складу са прописима за ту врсту услуге и прецизирани уговором.


Напомена: Понуђач је у обавези да за реализацију ове јавне набавке обезбеди потребан и довољан број радника како би се сврха набавке испунила. Радници ангажовани код Извршиоца услуге која је предмет ове јавне набавке могу бити у радном односу, а могу бити ангажовани и по другом основу у складу са Законом о раду. Пружалац услуге може услугу да извршава и са већим бројем извршиоца у складу са сопственом организацијом, а што је у складу са потребама Наручиоца. Динамика сачињавања и испостављања рачуна биће вршена на месечном нивоу. 

Изабрани понуђач је у обавези да сваког месеца уз рачун доставља и извештај са  радним листама и сл. евиденцију о присутности на раду, потписане и оверене од стране послодавца и запосленог за конкретне раднике који су ангажовани на реализацији наведеног уговора и евиденције и доказе о исплати зарада, накнаде зарада и др. примања у складу са Законом о раду и Законом о евиденцијама у области рада.

Приликом састављања понуде Извршилац треба да води рачуна о свим аспектима и трошковима које ће имати приликом реализације уговора по овој набавци. Имајући у виду да је познато повећање које ће уследити од 01.01.2025. за минималну цену рада , Извршилац услуге треба то да укалкулише у своју цену јер измена уговора у погледу цена неће бити могућа за податке који су били познати приликом подношња понуда.
Обавезе Наручиоца: Наручилац је у обавези да одреди лице које ће вршити надзор над реализацијом овог уговора и о томе писмено обавестити Извршиоца. Наручилац има право преко свог овлашћеног лица, да изврши непосредну контролу самих извршилаца (радника обезбеђења) и то без предходне најаве Извршиоцу. Уколико се у току контроле од стране  овлашћеног лица Наручиоца уоче неправилности у раду непосредних извршилаца (алкохолисаност, спавање на радном месту, непажња на раду, непридржавање предвиђених упутстава итд), обавеза је да се са тим упозна Извршилац услуге који ће таквог радника још у току смене  уклонити с посла и заменити га другим радником и више га не може ангажовати као радника код Наручиоца. О уоченим неправилностима приликом контроле од стране  овлашћеног лица Наручиоца сачињава се Записник који потписују  овлашћено лице Наручиоца  и овлашћено лице  Извршиоца услуге.
Обавезе Извршиоца: Извршилац услуге је у обавези да поседује лиценцу односно Решење којим се правним лицима, предузетницима и физичким лицима који испуњавају прописане услове, дозвољава обављање делатности приватног обезбеђења без оружја. Послови обезбеђења обављаће се у складу са законским прописима, Законом о изменама и допунама Закона о приватном обезбеђењу (Службени гласник Републике Србије број 87/18), правилима професије, и посебним упутствима за пружање услуга обезбеђења без оружја у складу са захтевима Наручиоца. Послови обезбеђења обављаће се помоћу извршиоца који поседују лиценцу без оружја, односно Решење којим се физичким лицима која испуњавају прописане услове, дозвољава вршење послова приватног обезбеђења, као и да поседују возачку дозволу минимум  Б категорије, и по потреби наручиоца ако се укаже у посебним приликама.  Извршилац услуге је у обавези да одреди овлашћено лице и координатора који ће бити задужен за сарадњу са  овлашћеним лицем Наручиоца и да поступа са примедбама и захтевима у погледу начина извршења услуге обезбеђења.

Извршилац услуге је обавезан да извршиоце посла опреми техничком опремом и средствима заштите на раду, по важећим законским прописима о заштити на раду и осталим подзаконскоим актима, и то: униформама (једнообразним службеним оделима) и идентификационим значкама са назнаком „обезбеђење“, као и осталом опремом и средствима који су потребни извршиоцима посла како би професионално и квалитетно пружали уговорене услуге (батеријске лампе, саставни делови ХТЗ опреме, итд). Сваки непосредни извршилац мора изгледати уредно и мора одржавати хигијену на радном месту и непосредно око радног места.

Плаћање се врши по испостављеној фактури, једном месечно.
У обрасцу понуде који је у наставку, понуђач ће дати цену услуге обезбеђења објекта Општине Бабушница. Јединична цена услуге је фиксна и не може се мањати без сагласности Наручиоца. 

 До промене цене може доћи само из објективних разлога који се нису могли знати у време подношења понуда.У ту цену требају бити урачунати сви трошкови које ће Пружилац услуге имати приликом реализације предметне услуге. 

 Са најповољнијим понуђачем ће се склопити уговор о вршењу услуга обезбеђења објекта Општине Бабушница.
За учешће у поступку избора најповољнијег понуђача учествују понуђачи код којих не постоје основи за искључење из поступка сходно члану 111. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник Републике Србије“, бр. 91/2019 и 92/2023) 
Од критеријума за квалитативни избор привредног субјекта Понуђач који учествује у поступку предметне набавке, мора испунити следеће услова за учешће у поступку набавке, дефинисане чл.114-117. Закона о јавним набавка, („Сл. гласник Републике Србије“, бр. 91/2019 и 92/2023),  и то:

· ПОСЛОВНИ КАПАЦИТЕТ 

УСЛОВ: Понуђач мора да поседује Лиценцу , односно Решење за вршење послова физичко – техничке заштите без оружја/ са оружјем,  издате од стране Министарства унутрашњих послова сагласно одредбама Закона о приватном обезбеђењу.

ДОКАЗ: достава копије или скена наведене Лиценце (Решења)  . 

· КАДРОВСКИ КАПАЦИТЕТ

УСЛОВ: Од кадроског капацитета, Понуђач у моменту подношења понуда треба да има ангажовано минимум:

·  4 (четири) радника на  пословима обезбеђења по било ком основу радног ангажовања (уговора о раду или уговора о делу или уговора о привременим и повременим пословима или уговора о било ком облику радног ангажовања који се може документовати). Сви радници морају да поседују лиценцу, односно Решење којим се физичким лицима која испуњавају прописане услове, дозвољава вршење послова приватног обезбеђења без оружја, а минимум двојица  морају да поседују возачку дозволу минимум  Б категорије.
· Једно лице по било ком основу радног ангажовања које обавља послове у складу са стандардом СРПС ИСО 31000:2019 или ИСО 31000:2018 или одговарајући (менаџмент ризиком).
ДОКАЗ: прилагање фотокопија/скен Лиценци односно фотокопија/скен Решења којим се ангажованим физичким лицима која испуњавају прописане услове, дозвољава вршење послова приватног обезбеђења , фотокопије/скен возачких дозвола минимум Б категорије , одговарајући сертификат менаџмента ризиком као и одговарајуће уговоре .
· СТАБДАРДИ ОСИГУРАЊА КВАЛИТЕТА 
УСЛОВ: Да понуђач у свом пословању примењује стандарде или одговарајуће еквиваленте стандарада за област набавке : 
• ИСО 9001:2015, Системи менаџмента квалитетом
• СРПС А.Л2.002:2015, Друштвена безбедност — Услуге приватног обезбеђења област вредновања: физичка заштита и менаџмент из контролног центра 
• СРПС ИСО/ИЕЦ 27001:2014, Системи менаџмента безбедношћу информација
• ИСО 27701: 2019, Систем менаџмента информацијама о приватност

• ИСО 18788: 2015 , Систем менаџмента операцијама приватног обезбеђења

ДОКАЗ: Неоверене фотокопије/скен наведених сертификата.
· ФИНАНСИЈСКИ КАПАЦИТЕТ

УСЛОВ: Да понуђач у последњих 12 месеци нема евидентираних дана неликвидности.

ДОКАЗ: Потврда НБС или давање Изјаве од стране Понуђача на ком сајту (уз његово навођење) се податак може проверити.
Својим потписом понуђач потврђује да не постоје основи за искључење из члана 111. Закона о јавним набавкама и да испуњава све горе наведене критеријуме за квалитативни изпор привредног субјекта . 
У случају подношења заједничке понуде, основе за искључење мора да испуњава сваки члан групе понуђача а критеријуме за квалитативни избор у погледу пословног, кадровског и финансијског  капацитета те стандарда осигурања квалитета испуњавају заједнички. 
У случају потребе Наручилац може затражити од понуђача да достави све или поједине конкретне доказе о испуњености услова.
	Место:
	
	
	Понуђач:

	Датум:
	
	
	


Оквирни месечни план ангажовања радника обезбеђења 
	Р.Б.
	ВРСТА УСЛУГЕ
	Број потребних

извршиоца у датом тренутку за дату врсту услуге 
	Месечно радних сати за дату врсту услуге посматрајући једног извршиоца
	Укупан број месечних радних сати

	1
	Дежурство радним данима у времену од 06:00h – 18:00h (пет дана у недељи, са 4 извршиоца са сменама по 6 и 8 сати , извршиоци се кружно ротирају током месеца)
	4
	154
	616

	2
	Дежурство суботом због обављања венчања и других радњи у времену од  09:00h – 15:00h 
	1
	24
	24

	3
	Обезбеђивање седница Скупштине општине Бабушница 
	1
	4
	8

	4
	Обезбеђивање седница Општинског већа општине Бабушница
	1
	12
	12

	5
	Достава аката органа општине Бабушница странкама , државним органима , установама и другим правним и физичким лицима по потреби као и достава материјала одборницима за седнице СО Бабушница .
	1
	32
	32

	6
	Обезбеђивање приликом ванредних и непредвиђених ситуација које се не могу са тачношћу предвидети у погледу врсте ситуација, обима  и трајања
	1
	12
	12

	∑
	УКУПНО
	
	
	704


1) ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ

	Р.

Бр.
	Опис 
	ЈМ
	Кол.
	Јединична цена без ПДВ-а
	Укупна цена без ПДВ-а
	Износ ПДВ-а
	Укупна цена са ПДВ-ом

	
	1
	2
	3
	4
	5 (3х4)
	6
	7 (5+6)

	I
	Набавка пружања услуга обезбеђења објекта зграде Општине Бабушница по оквирном плану ангажовања 
	Радни сат ангажовања директних извршилаца 
	704
	
	
	
	

	II
	УКУПНО  НА МЕСЕЧНОМ НИВОУ
	
	
	

	III
	Број месеци ангажовања 
	12
	12
	12

	IV
	УКУПНО НА ГОДИШЊЕМ НИВОУ 

IV=II*III
	
	
	


Упутство за попуњавање Обрасца структре цене:

· Колона 4: Уписује са јединична цена без ПДВ-а. 

· Колона 5: Укупна цена без ПДВ-а и израчунава се  множењем потребне количине и јединичне цене без ПДВ-а, односно 5=3х4
· Колона 6 : уписује се износ ПДВ

· Колона 7: Укупна цена са ПДВ-ом, добија се сабирањем укупне цене без ПДВ-а и износа ПДВ-а, односно 7=5+6.
· Ред IV : Укупна цена на годишњем нивоу , добија се множењем месечних цена са 12. однодно IV=II*III
	Место:
	
	
	Понуђач:

	Датум:
	
	
	


4) ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ 
	Укупна цена без ПДВ-а 
	

	ПДВ
	

	Укупна цена са ПДВ-ом
	

	Рок важења понуде

(минималан рок 30 дана од дана отварања понуда - попунити)
	__________ дана

	 Рок плаћања
(у року од 15 до 45 дана од пријема исправне фактуре)
	У року од __________ дана од дана уредно поднете фактуре 

	 Начин плаћања:
	Понуђач је дужан да Наручиоцу доставља месечне извештаје о пружању услуге у писменој форми, најкасније 5 дана по истеку месеца, а рачуни до сваког 5-ог у месецу за претходни месец.

	Рок за пружање услуге:


	12 (дванаест) месеци
 


	Место:
	
	
	Понуђач:

	Датум:
	
	
	


Напомене: 
Образац понуде понуђач мора да попуни и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени.
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